% VORTMANN

' INNOVATIVE ELEKTROTECHNIK

Wir sind ein inhabergefihrtes, mittelstandisches Familienunternehmen im Bereich der
Elektrotechnik. Wie in den letzten erfolgreichen Uber 90 Geschaftsjahren, setzen wir auch in
Zukunft auf nachhaltiges, kontrolliertes und unabhéngiges Wachstum.

Hinter all unseren Losungen steckt nicht nur langjdhrige Erfahrung, sondern vor allem eine
immerwahrende Leidenschaft fir Technik und Qualitat. Mit ca. 250 Mitarbeitenden sind wir unter
anderem in den Bereichen Installation, Energietechnik, Gebdaudeautomation, smarte
Gebaudetechnik, Automatisierung, PV-Anlagen und Ladeinfrastruktur tatig und bieten unseren
Kunden aus einer Vielzahl an Branchen individuelle Lésungen.

Wir suchen
Fachkraft fiir Dokumentation und Controlling (m/w/d)

lhre Aufgaben sind:

e Weiterfithrung, Uberarbeitung und Durchfiihrung von internen und Zertifizierungsaudits
unseres QM-Systems nach ISO 9001:2015

e Unterstitzung unserer Sicherheitsfachkraft als SGU-Beauftragter (Sicherheit-Gesundheit-
Umwelt) und Fortfihrung und Durchfihrung von internen und Zertifizierungsaudits unseres
Arbeitssicherheitszertifikats SCC** 2021 (SCC-VAZ 2021)

e  Weiterfihrung und Erweiterung unseres Datenschutzmanagements

e Bearbeitung von ERP-Vorgédngen

e Controlling / Abrechnung im Warenwirtschaftssytem

lhr Profil beinhaltet:

e Abgeschlossene Berufsausbildung und Weiterbildungsabschlisse (Bachelor 0.3.) in den
kaufmannischen oder technischen Bereichen

e Gute Kenntnisse in OFFICE-Anwendungen (WORD, EXCEL, POWERPOINT)

e Flhrerschein der Klasse B ist wiinschenswert

e Hohes MaR an Genauigkeit und Aufmerksamkeit fir Details

e Teamfdhigkeit und gute kommunikative Fahigkeiten

Wir bieten lhnen:

e Spannende und abwechslungsreiche Projekte

e Eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen Umfeld

e Fine umfassende Einarbeitung durch erfahrene Kollegen

e Gezielte Weiterbildungsmalnahmen und persénliche Entwicklungsmaglichkeiten

e FEinen krisenfesten Arbeitsplatz auf Grund unseres vielfaltigen Kundenstamms aus diversen
Branchen.

e Flache Hierarchien

e Ergonomischer Arbeitsplatz und modernes Equipment

e Betriebliche Altersvorsorge

e Corporate Benefits

e Bike Leasing

e Mitgliedschaft im Fitnessstudio

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an Emailadresse:
MeineBewerbung@vortmann-gmbh.de
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